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Prot. n. 7068 Zanè  27/06/2017

Spett.le Ditta 

Oggetto: Fornitura libri e materiale multimediale per la biblioteca civica  - CIG    ZA21F19BED – lettera  

richiesta offerta.

  

In  esecuzione  della  Determinazione  a  contrarre  del  Responsabile  del  Servizio   Cimiteriale   n.  291  del  

27/06/2017  codesta ditta è invitata a presentare la propria offerta per l’affidamento della fornitura dei libri e 

del materiale multimediale per la biblioteca civica per due anni dalla data di aggiudicazione;

Per l’aggiudicazione trova applicazione la gara RDO su MEPA.

La  migliore  offerta  sarà  selezionata  con  il  criterio  del  minor  prezzo  determinato  dal  maggior  ribasso 

percentuale sul prezzo di copertina dei libri e materiale multimediale,  posto a base di gara.

TERMINE ULTIMO PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE: 
ore 12.00, del giorno 14/07/2017

STAZIONE APPALTANTE 

Comune di Zanè (Vicenza) Via Mazzini 21 – 36010 Zanè (Vicenza)

CF e PI 00241790245 

Tel. 0445385116 e.mail ufficio.anagrafe@comune.zane.vi.it

pec comune.zane.demografici@pec.altovicentino.it

OGGETTO  E CARATTERISTICHE  DELLA  FORNITURA  :  il  presente  appalto  ha  per  oggetto  la 

fornitura  di  libri e del materiale multimediale  per la biblioteca civica di questo comune,  in numero  e tipo 

indeterminato. 

La fornitura è da intendersi riferita a prodotti  nuovi.

Le forniture dovranno essere evase  entro il termine massimo di 15 giorni dall'ordine. 

Gli  ordini  che non potranno essere  evasi  entro  tale  termine  dovranno essere  restituiti  con  la  specifica  e  

puntuale indicazione del motivo. In caso di mancata o non valida motivazione, a insindacabile giudizio del  

Responsabile della biblioteca, si considereranno annullati senza che il fornitore abbia nulla a pretendere.
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Resta inteso che per i  titoli  di difficile reperimento,  non evasi nel termine di 15 giorni dall'ordine, verrà  

inoltrata da parte della biblioteca specifica comunicazione di deroga al termine di consegna.

Potranno essere richieste consegne urgenti, nel numero massimo di 50 libri all'anno, da evadere entro 08  

giorni dalla richiesta

Il servizio dev'essere svolto secondo le condizioni previste nella presente lettera richiesta offerta.

LUOGO DI ESECUZIONE:  Via G.Mazzini 21 – Zanè (VI) 1. 

La Ditta aggiudicataria, all'atto della  consegna presso la biblioteca comunale avrà cura di far firmare, al  

personale incaricato del  ritiro, il documento di trasporto che formerà parte integrante e sostanziale delle  

fatture emesse per la fornitura in argomento.

Considerato che la corrispondenza tra le bolle e il materiale effettivamente consegnato verrà effettuata da  

personale dell'Ente  in tempi brevi dalla consegna, ma non necessariamente, l'Ente potrà contestare la non 

corrispondenza entro il tempo massimo di 3 (tre) giorni lavorativi dalla consegna stessa.

IMPORTO:  Il valore della fornitura è stimato, in via presuntiva e indicativa  in € 16.000,00  IVA assolta 

all'editore ai sensi dell'art. 74 – 1C DPR 633 del 26 ottobre 1972  cui è da applicare lo sconto corrispondente 

alla percentuale di ribasso offerta dal Contraente, e sarà finanziato con fondi propri dell'Ente.

DURATA  DELL’APPALTO:  per  due  anni  decorrenti   dalla  data  di  aggiudicazione,   la  ditta 

aggiudicataria, ai sensi dell'art 32 comma 5 del D.Les 50/2016 dovrà assumere l'obbligo di dare esecuzione al  

contratto con le modalità previste  pur in pendenza della verifica dei requisiti prescritti e nella more della 

formale stipula  del contratto ai sensi dell'art 32 comma 8 del Codice Civile.

Quantitativi della fornitura

Il numero  di libri e materiale multimediale i per i quali è programmata la fornitura è indeterminato sia per  

quantità che per tipologia, quindi  il  Committente nulla può pretendere sulle copie in meno che verranno 

effettivamente  ordinate,  così  come  si  impegna  a  fornire  eventuali  copie  in  più  che  l'Ente  provvederà  a  

richiedere formalmente,  mantenendo i medesimi  prezzi  scontati  in offerta,  che viene pertanto considerata  

valida per la durata dell'intera fornitura.

In particolare, il Contraente deve rendersi disponibile ad accettare ordinativi anche di  pochi libri per volta.

Il Contraente dovrà fornire, entro 5 giorni dalla comunicazione dell'aggiudicazione definitiva della fornitura,  

il  nominativo  del  proprio referente  responsabile  dei  rapporti  con l'Ente,  indicandone recapiti  telefonici  e  

indirizzo di posta elettronica. Il referente dovrà essere costantemente reperibile presso tali recapiti da parte  
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dell'Ente, per tutta la durata dell'affidamento. Con il referente verranno  concordate in dettaglio le modalità 

precise  per  l'invio  dell'ordine  da  parte  dell'Ente  e  verranno concordati  gli  aspetti  tecnici  della  fornitura,  

laddove non regolamentati nella presente richiesta.

Tutte le spese ed i rischi relativi al reperimento e alla fornitura di libri sono a carico del Contraente, compresi  

gli eventuali deterioramenti della fornitura dovuti a negligenza o ad insufficienti imballaggi. Il Contraente è  

obbligato, a proprie spese, a provvedere al ritiro ed all'immediata sostituzione dei libri non conformi all'ordine 

o a quelli danneggiati o deteriorati con la consegna.

Eventuali  ritardi  nelle consegne possono determinare  l'applicazione delle penalità previste dall'art.  10 del  

Bando “Cancelleria 104 ad uso ufficio e didattica”.

Ritardi reiterati e senza giustificati motivi potranno essere causa di risoluzione contrattuale per inadempienza.  

In presenza invece di ritardi dovuti a forza maggiore, debitamente provati, i termini di consegna potranno  

essere modificati; in tal caso l'aggiudicatario dovrà darne tempestiva notizia, in forma scritta, alla Stazione  

Appaltante.

Sono a carico della ditta vincitrice le spese relative al trasporto, imballaggio, consegna ed eventuale ritiro per  

sostituzioni o restituzioni.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:

L’appalto è affidato con il sistema della GARA RDO SU MEPA, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del 

D.Lgs 50/2016. In particolare per quanto concerne il criterio di aggiudicazione, è applicato quello del minor 

prezzo  previsto  dall’art.  95,  comma  4,  del  D.Lgs.  18  aprile  2016  n.  50, determinato  mediante  ribasso 

percentuale sul prezzo di copertina.  La percentuale di ribasso si intenderà quindi applicata su tutti i prodotti  e 

conseguentemente le forniture verranno retribuite applicando i singoli prezzi contrattuali. L’appaltatore dovrà 

garantire  l’applicazione  dei   prezzi,  così  come  determinato  in  fase  di  aggiudicazione,  anche  in  caso  di  

modifiche delle quantità.

A pena la risoluzione del contratto ed il risarcimento del danno è vietato il  subappalto del servizio così come 

la cessione del contratto.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: 

Il soggetto partecipante dovrà essere in possesso dei  requisiti di ordine generale, ai sensi dell’art. 80, commi 

1, 2, 4 e 5 del D.Lgs 50/2016, che nel caso di Consorzio, devono essere posseduti sia dal consorzio che dai 

consorziati e devono dichiararlo entrambi;

DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE:
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1. Lettera richiesta offerta  controfirmata  digitalmente per acce  ttazi  one e responsabilità.  

2. Offerta  economica  Non  saranno  ammesse  le  offerte  condizionate  e  quelle  espresse  in  modo 

indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altre forniture.

MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE:

Le documentazione richiesta  dev’essere presentata tramite  portale Mepa,  documenti  richiesti  in  relazione 

all'oggetto “Affidamento della fornitura dei libri e del materiale audiovisivo per la biblioteca di Zanè per la  

durata di due anni ”  come di seguito: 

-  CIG ZA21F19BED  “ r ichiesta   amministrativa”

-  CIG ZA21F19BED  “ offerta economica”

Nella  “richiesta  amministrativa”   dovranno  essere  inseriti  precisamente   l'istanza  di  ammissione  alla 

procedura RDO su Mepa firmata digitalmente,  la lettera richiesta offerta,  controfirmata digitalmente  per 

accettazione e responsabilità;

Nella “ richiesta economica”  dovrò essere inserita l'offerta economica firmata digitalmente.

Il termine di ricezione delle offerte è fissato per le ore 12.00 del giorno 14/07//2017

Le operazioni di esperimento gara avranno luogo presso la sede dell'Area Servizi Generali al Cittadino, in Via 

Mazzini 21 a Zanè  (VI), il giorno 18/07/2017  alle ore 10,30

Nel caso in cui tale data dovesse essere posticipata, verrà data comunicazione   tramite  MEPA  a ciascun 

concorrente che abbia presentato l’offerta. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà, a suo insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione in 

caso di offerte non convenienti per l’ente, oppure di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta, purché 

valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente. 

L’aggiudicatario dovrà presentarsi,  alla  data  che sarà  fissata  dalla  Stazione appaltante,  per  la  stipula  del  

contratto.

DISPOSIZIONI VARIE:
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(a) Il servizio oggetto dell’appalto è finanziato con fondi propri dell’Ente e i pagamenti verranno effettuati  

secondo quanto stabilito all’art. 8  del Capitolato Speciale d’Appalto.

(b) Il contratto verrà stipulato tramite portale MEPA, con   spese  a totale carico dell’appaltatore e previo 

assolvimento dell'imposta di bollo.

(c) Il Responsabile del procedimento è Bertoldo Fabiola Teresita, Responsabile dell'Area Servizi Generali al 

Cittadino, e.mail ufficio.anagrafe@comune.zane.vi.it   pec 

comune.zane.demografici@pec.altovicentino.it

Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti fino al 06/07/2017.  Non saranno fornite risposte ai quesiti  

pervenuti  successivamente  al  termine  indicato.  Le  richieste  di  chiarimenti  dovranno  essere  formulate  

esclusivamente  per iscritto ed in lingua italiana.  Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile  

verranno fornite  fino al giorno antecedente la scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte  

tramite portale Mepa.

(d) Per tutto quello non espressamente indicato si fa riferimento al D.Lgs 50_2016.

Per eventuali chiarimenti lo scrivente servizio è disponibile ai numeri telefonici 0445.385116

Il Responsabile dell'Area Servici generali al Cittadino
Bertoldo Fabiola Teresita 
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